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DETERMINAZIONE REG. GEN. N. 289 DEL 15/05/2025

OGGETTO: ADOZIONE DI NUOVE MODALITA OPERATIVE PER LA GESTIONE DELLE
ISTANZE DI ACCESSO AGLI ATTI IN MATERIA EDILIZIA

IL RESPONSABILE AREA GESTIONE DEL TERRITORIO

RICHIAMATI:

* [1 D.Lgs. n. 267/200 Testo unico degli Enti locali, e in particolare 1’art. 107 secondo cui spettano
ai dirigenti tutti 1 compiti, compresi I’adozione degli atti amministrativi che impegnano 1’Ente
verso 1’esterno, di attuazione degli obiettivi e dei programmi adottati dagli organi politici,
secondo le modalita stabilite dallo Statuo e dai Regolamenti comunali;

* Lo statuto Comunale ed i seguenti vigenti Regolamenti: Regolamento di Contabilita;
Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, il Regolamento Edilizio;

* La Deliberazione di Giunta Comunale n. 01 del 10/01/2025 con cui ¢ stato approvato il Piano
Esecutivo di Gestione per il triennio 2025/2027;

* La Deliberazione di Giunta Comunale n. 30 del 29/03/2022 con cui ¢ stato approvato il Piano
Triennale di Prevenzione della Corruzione e Trasparenza 2022/2024, come da ultimo
modificato con D.G.C. 37 del 12/03/2024;

* il Decreto del Sub Commissario Prefettizio n. 3 del 29/01/2025, con cui € stato conferito
I’incarico di Responsabile dell’ Area Gestione del Territorio;

* La Legge n. 241/1990 e s.m.i. Norme sul procedimento amministrativo;
¢ I[1 D.P.R. n. 445/2000 e s.m.1. Testo unico sulla documentazione amministrativa;

*[1 D.P.R. n. 380/2001 e s.m.i. Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia edilizia;

* La Legge Regionale n. 11/2004 e s.m.i. Norme per il governo del territorio.

PREMESSO CHE:

* I’attuale procedura di accesso agli atti in materia edilizia prevede una serie di adempimenti
organizzativi, tra cui il recupero delle pratiche d’archivio, la fissazione di appuntamenti in
presenza, la visione diretta dei documenti da parte degli utenti presso gli uffici comunali e la
successiva selezione, scansione e trasmissione dei documenti richiesti;

* tale modalita comporta un significativo dispendio di risorse umane e tempi operativi a carico
dell’Ufficio Edilizia Privata, a fronte di diritti di segreteria non proporzionati all’attivita svolta;

CONSIDERATO CHE:

* nella maggior parte dei casi, gli utenti richiedono soltanto una parte limitata della
documentazione disponibile (es. ultimi elaborati autorizzati, concessioni, certificati di
agibilita/abitabilita);

* 1 documenti gia scansionati non risultano poi riutilizzabili in successivi accessi su medesime
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pratiche, determinando una duplicazione continua delle operazioni d’archivio e istruttorie;
RITENUTO OPPORTUNO:

1. semplificare e razionalizzare il procedimento di accesso agli atti mediante 1’invio diretto al
richiedente di una selezione standardizzata di documenti principali per ciascuna tipologia di
pratica edilizia, senza la necessita di accessi in presenza, salvo richiesta motivata da parte
dell’interessato;

2. adottare un sistema di diritti di segreteria omnicomprensivi, correlati al numero di pratiche
richieste, in sostituzione della tariffazione basata sul numero di copie;

VISTI:

la deliberazione del Commissario Prefettizio con 1 poteri del Consiglio Comunale n. 5 del 27/12/2024
con la quale ¢ stato approvato il “Documento Unico di Programmazione DUP 2025/2027”;

la deliberazione del Commissario Prefettizio con i poteri del Consiglio Comunale n. 6 del 27/12/2024
con la quale ¢ stato approvato il “ Bilancio di previsione 2025/2027”;

la deliberazione del Commissario Prefettizio con i poteri della Giunta Comunale n. 1 del 10/01/2025
con la quale ¢ stato approvato il “Piano esecutivo di gestione PEG 2025/2027”;

il decreto del del Sub Commissario Prefettizio n. 3 del 29/01/2025 di nomina del Responsabile di
E.Q., con il quale ¢ stato individuato il Responsabile dell’ Area Gestione del Territorio;

Visto il regolamento di Contabilita approvato con deliberazione C.C. n. 14 del 12.04.2017;
Visto l'art 107, comma 3° del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;
Visto il Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267, parte 2;

DETERMINA

1. Di approvare, ai fini dell’evasione delle istanze di accesso agli atti in materia edilizia, la
seguente procedura operativa:

* trasmissione al richiedente, previo pagamento dei diritti di segreteria, di un set
predefinito di documenti per ciascuna pratica edilizia, individuato in base alla tipologia
del titolo abilitativo;

* eventuale successiva consultazione in presenza ammessa solo su richiesta motivata e
comunque dopo la trasmissione della documentazione standard,

2. Di stabilire i seguenti importi forfettari per I’evasione delle istanze, in sostituzione del
sistema tariffario precedente, cosi come previsti nella Tabella (A) — Diritti di segreteria
approvata con Deliberazione della Giunta Comunale n. 51 del 06/05/2025 e allegata alla
presente determinazione:

* € 50,00 per accesso fino a 5 pratiche edilizie;

* € 100,00 per accesso da 6 a 10 pratiche edilizie;
* € 150,00 per accesso oltre 10 pratiche edilizie.

3. Di approvare I’elenco dei documenti standard da trasmettere all’utenza per ciascuna tipologia
di pratica edilizia, come indicato nell’ Allegato A alla presente.

4. Di disporre che i documenti cosi trasmessi vengano contestualmente archiviati digitalmente
nella relativa pratica edilizia, per garantirne la futura consultazione interna ¢ la
semplificazione di eventuali nuovi accessi;

5. Di demandare all’Ufficio Edilizia Privata I’aggiornamento periodico del presente allegato,
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qualora si rendano necessari adeguamenti in funzione delle evoluzioni normative o
dell’esperienza applicativa;

6. Di precisare che, qualora comunque fosse ravvisata la necessita di visionare fisicamente le
pratiche richieste mediante accesso in presenza, ed emergesse 1’esigenza di acquisire ulteriori
documenti oltre a quelli standard di cui all’Allegato A, verra applicato il costo copia per
singolo foglio come indicato nella Tabella (B) — Rimborso stampati, approvata con
Deliberazione della Giunta Comunale n. 51 del 06/05/2025.

7. Di dare atto dell'avvenuto assolvimento degli obblighi di astensione di cui all'articolo 7 del
Codice di comportamento dei dipendenti del comune di Eraclea dell'art. 6-bis della L. 241/90
e, pertanto, in ordine al presente provvedimento non sussiste situazione di conflitto di interessi
né in capo al responsabile del procedimento, né in capo ai soggetti che sottoscrivono a vario
titolo il presente atto, né in capo a chi partecipa, a qualsiasi titolo a detto procedimento.

IL RESPONSABILE
AREA GESTIONE DEL TERRITORIO
FIORINDO THOMAS / Namirial S.p.A./02046570426

Le firme in formato digitale sono state apposte sull'originale del presente atto ai sensi dell'art. 24 del D.Lgs. 07/03/2005

n. 82 e s.m.i. (CAD). Il presente atto é conservato in originale negli archivi informatici del Comune di Eraclea ai sensi
dell'art 22 del D.Lgs 82/2005.
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